Zalgeznik nr 1
Do zarzadzenia nr A2/n017
Dyrektora SP2 z dnia 18.12.2017r.

Regulamin biblioteki szkolnej
Szkoly Podstawowej nr 2 im. Janusza Korczaka

w Nowej Rudzie

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 07 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2198 z pézn.zm.) Z poz-
niejszymi zmianami,

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 z pézn. zm.)

Rozporzqdzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutéw szkol publicznych (Dz. U. z

2001r. Nr 61, poz. 624 z pozn. zm.),

4. Rozporzqdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad
ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Z 2008 r. Nr 205, poz 1283),

5. Statut Szkoly Podstawowej nr 2 im. Janusza Korczaka w Nowej Rudzie z 28 listopada 2017 r.

(98]

§ 1. Postanowienia ogdlne.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia ogdlnoszkolna, stuzaca realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoly 1 uczestniczaca w przygotowaniu uzytkownikow do samoksztatcenia i edu-
kacji ustawicznej, w tym korzystania z innych typow bibliotek i o§rodkéw informacji.

2. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice, od poniedziatku do piatku.

3. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

4. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja roku szkol-
nego.

5. Czytelnikowi wydawana jest karta biblioteczna, ktéra zawiera imig i nazwisko czytelnika. W przy-
padku ucznia, na karcie wpisuje si¢ ponadto klasg i numer z dziennika.

6. Przy odbiorze karty bibliotecznej, o ktérej mowa w ust. 5 czytelnik podpisuje zobowigzanie do prze-
strzegania niniejszego Regulaminu biblioteki. W przypadku czytelnikow do lat 15 wymagany jest
podpis rodzica/prawnego opiekuna, ktérzy wraz ze ztozeniem podpisu potwierdza zapoznanie sig z
Regulaminem oraz zobowigzuje si¢ do ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej w przypadku
uszkodzenia. zniszczenia lub niezwrdcenia przez jego dziecko wvpozvezonego podrecznika/materiahu
edukacyjnego.

7. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wylacznie na swoje nazwisko.

8. Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone przez siebie ksigzki.

9. Uczniowie uczestnicza w zajgciach prowadzonych przez nauczyciela bibliotekarza (lekcje biblio-
teczne) oraz indywidualnie pracuja nad zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy.

10. W bibliotece nalezy zachowac cisze i porzadek.

11. Uczniom bioragcym systematyczny udziatl w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody na ko-
niec roku szkolnego.

12. Ewidencjg zbiorow, inwentaryzacjg i ewidencj¢ ubytkéw reguluje wewnetrzna instrukcja opracowana
zgodnie z zasadami ujetymi w odrebnych przepisach prawa'

! Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008r. W sprawie zasad ewidencji
materialow bibliotecznych (Dz. U. z 2008r. Nr 205, poz.1283)
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Dane osobowe gromadzone w bibliotece podlegaja ochronie zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych i sg przetwarzane zgodnie z Polityka bezpieczefistwa obowigzujaca w Szkole Podstawo-
wej nr 2 im. Janusza Korczaka w Nowej Rudzie.

§ 2. Zasady korzystania z wypozyczalni

L

10.

11

I3

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksiazki:
a.lektury na okres 1 miesiaca,
b. pozostate ksigzki na okres 2 tygodni.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg wypozyczonych

ksiazek z podaniem terminu ich zwrotu.

Do ksiazek, o ktérych mowa w ust. 1, nie zalicza si¢ podrecznikow, materiatéw edukacyjnych i ¢wi-

czen, ktorych dotyczy §3.

Jezeli czytelnik nie przeczytat ksiazki, a wypozyczalnia nie ma na niag nowych zamowien mozna przy-

nie$é ksiazke i prosi¢ o sprolongowanie terminu zwrotu.

Czytelnik moze zarezerwowac potrzebng mu pozycjg.

Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sa do dbatosci o wypozyczone ksiazki.

Czytelnik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia zbior6w biblioteki

stwierdzone przy ich zwrocie.

W przypadkach zniszczenia lub zgubienia ksiazki czytelnik musi zwrOcic takg sama pozycjg albo inna

wskazang przez bibliotekarza.

Czytelnik-uczen, ktéry w wyznaczonym terminie nie zwraca wypozyczonych ksiazek do biblioteki,

zostaje ukarany uwaga wpisang do dziennika i wstrzymuje si¢ prawo wypozyczania do momentu

zwrOcenia zaleglych pozycji;

a) w przypadku pozostalych czytelnikéw przetrzymujacych ksigzki stosuje si¢ wstrzymanie wypo-
zyczen az do momentu zwrocenia zaleglych pozycji.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdécone 2 tygodnie przed koficem roku szkolnego, z

zastrzezeniem ust. 11.

Czytelnik ma mozliwo$é wypozyczania ksiazek na okres ferii zimowych i letnich (wakacji) oprécz

ucznidéw, ktorzy koncza w danym roku szkofle. -

Uczniowie klas VITI. oraz kazdv uczen. ktory w trakcie roku szkolnego zmienia szkote. maja obowia-

zek rozliczy¢ sie ze szkota, w tym z biblioteka szkolna. Potwierdzeniem rozliczenia jest wypetniona i

podpisana przez nauczyciela bibliotekarza karta biblioteczna danego ucznia:

a) uczniowie klas VIII winni rozliczy¢ si¢ z biblioteka szkolng najp6zniej w dniu poprzedzajacym
roczne klasyfikacyjne zebranie Rady Pedagogicznej;

b) pozostali uczniowie, ktorzy w trakcie roku szkolnego zmieniajg szkotg, winni tego dokona¢ na
tydzien przed opuszczeniem szkoty.

Zasady uzytkowania zbioréw bibliotecznych:

a) czytelnik jest zobowiazany do poszanowania wypozyczonych i udostgpnionych mu materiatow
bibliotecznych;

b) zabrania sie zakre$lania, pisania, mazania czy rysowania po materiatach bibliotecznych;

c) zabrania sie zaginania, wyrywania kartek w wypozyczonych lub udostgpnionych materiatach bi-
bliotecznych;



d) czytelnik w chwili wypozyczenia lub udostgpnienia zbioréw winien zwroci¢ uwage na ich stan.
W przypadku zauwazonych brakéw i1 uszkodzen nalezy to zglosic bibliotekarzowi.

§ 3. Zasady korzystania z podre¢cznikow, materialow edukacyjnych i materialéw éwi-
czeniowych zakupionych z dotacji celowej

1.

2:

10.

11:

Podreczniki, materialy edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe, ktérych zakupu dokonano z dotacji
celowej MEN sa wlasnoscig szkoty.
Ilekro¢ mowa o:

a) podrgczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszezony do uzytku szkolnego, a zaku-
piony z dotacji celowe;;

b) materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ material zastgpujacy lub uzupetniajacy pod-
recznik, umozliwiajacy realizacj¢ programu nauczania, majacy posta¢ papierowg lub elektro-
niczna;

c) materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ materiat przeznaczony dla ucznidéw shuzacy
utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

Dotaczone do podrgcznikdw/materialéw edukacyjnych ptyty CD/DVD, mapy, plansze itp. stanowia
ich integralng czes¢.

Do wypozyczania podrecznikow/materiatéw edukacyjnych uprawnieni sa wszyscy uczniowie szkoty
poczawszy od klasy I.

Zakupione podrgczniki, materialy edukacyjne wypozyczane sa uczniom nieodptatnie na czas ich uzyt-
kowania w danym roku szkolnym.

Podrgczniki/materialy edukacyjne nalezy zwréci¢ najpdzniej w dniu poprzedzajacym roczne klasyfi-
kacyjne zebranie Rady Pedagogicznej. W przypadku zdawania przez ucznia egzaminu klasyfikacyj-
nego lub poprawkowego termin zwrotu ulega przedtuzeniu do terminu w/w egzaminu.

Biblioteka nieodptatnie przekazuje uczniom, bez obowiazku zwrotu do biblioteki materiaty ¢wicze-
niowe.

Przed dniem rozpoczgcia roku szkolnego lub na kilka dni przed wprowadzeniem kolejnej czesci pod-
recznika do obiegu szkolnego, bibliotekarz przygotowuje zestawy sktadajace sie z podrecznikéw lub
materialéw edukacyjnych oraz materialéw ¢wiczeniowych dla kazdego ucznia. Wydania materialéw
dokonuje nauczyciel bibliotekarz. Potwierdzenie odbioru na kartach bibliotecznych kwituja rodzice /
prawni opiekunowie.

Uczen klas I-11I przechowuje podrgczniki i materialy edukacyjne w przydzielonej osobistej szafce. W
sytuacjach wskazanych przez nauczyciela uczen ma prawo zabra¢ podrgcznik/ materiaty edukacyjne
do domu z obowigzkiem przyniesienia ich do szkoly we wskazanym terminie. Materialy ¢wiczeniowe
uczen uzytkuje w szkole i w domu.

Poczawszy od kl IV uczen przechowuje swoje podreczniki i materialy edukacyjne w wyznaczonej
osobistej szafce. Jezeli jej nie posiada, przechowuje podreczniki/materiaty edukacyjne w wyznaczo-
nych przez nauczyciela danego przedmiotu, zabezpieczonych miejscach w salach dydaktycznych. W
sytuacjach wskazanych przez nauczyciela uczen ma prawo zabra¢ podrgcznik/materiaty edukacyjne
do domu z obowiazkiem przyniesienia ich do szkoty we wskazanym terminie. Materiaty ¢wiczeniowe
uczen uzytkuje w szkole i w domu.

W klasach I-1II w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika/materiatow edu-
kacyjnych rodzic/opiekun prawny ucznia ma obowiazek odkupienia  zniszczonego
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13.

14.

podrgcznika/materialéw edukacyjnych lub zwrotu kwoty nieprzekraczajacej kosztu zakupu tego pod-

recznika/materiatu edukacyjnego. Zapis dotyczy wszystkich podrecznikéw zardwno zakupionych ze

srodkéw dotacji celowej jak i tych zapewnianych przez Ministra Edukacji Narodowej. Kwota zwrotu

stanowi dochod organu prowadzacego szkote. Wplaty dokonuje rodzic/opiekun prawny ucznia na ra-

chunek 04 9536 0001 2001 0010 7943 0001 Szkoty Podstawowej nr 2 w Nowej Rudzie. W tresci

przelewu nalezy wpisac¢: ,,imig i nazwisko dziecka, zwrot za podrecznik. . ..”

Uczen poczawszy od kl. IV, w przypadku zgubienia lub zniszczenia wypozyczonych podreczni-

kéw/materialéw edukacyjnych ma obowiazek odkupi¢ taki sam podrgcznik/materiaty edukacyjne.

Zasady uzytkowania wypozyczonych podrecznikéw i materialéw edukacyjnych:

a) uczen jest zobowigzany do poszanowania wypozyczonych i udostgpnionych mu podrecznikéw i
materialéw edukacyjnych oraz ¢wiczen,

b) uczen w chwili wypozyczenia podrecznik6w i materialéw edukacyjnych winien zwrécié uwage na
ich stan. W przypadku zauwazonych brakéw i uszkodzen nalezy to zgtosié bibliotekarzowi,

¢) uczen zabezpiecza podreczniki przed zniszczeniem poprzez natozenie na kazdy egzemplarz oktadki
z folii w celu zapewnienia ich wieloletniego uzytkowania;

d) zabrania si¢ mazania, pisania i rysowania w podrgcznikach/materiatach edukacyjnych;

e) uczen wykonuje ¢wiczenia w materiatach ¢wiczeniowych;

f) z podregcznikow szkolnych 1 materialéw edukacyjnych nie wyrywa sie kartek;

g) podreczniki i materialy edukacyjne nalezy zwréci¢ do biblioteki w najlepszym mozliwym stanie,
gdyz w kolejnych latach bgda wypozyczane nastgpnym uczniom.

Postgpowanie z podrecznikami i materiatami edukacyjnymi w przypadkach przejscia ucznia z jedne;

szkoty do innej szkoty w trakcie roku szkolnego:

a) uczen odchodzacy ze szkoly jest zobowiazany do zwrdcenia wypozyczonych podrecznikéw do
biblioteki najpézniej w dniu przerwania nauki. Zwrécone podreczniki i materiaty edukacyjne staja
si¢ wilasnoscia organu prowadzacego;

b) w przypadku zmiany szkoly przez ucznia niepetnosprawnego, ktéry zostal wyposazony w pod-
reczniki 1 materialy edukacyjne dostosowane do jego potrzeb i mozliwosci psychofizycznych uczen
nie zwraca ich do biblioteki szkolnej i na ich podstawie kontynuuje nauke w nowej placéwcee. Szkota
wraz z wydaniem arkusza ocen przekazuje szkole protokot zdawczo-odbiorczy, do ktérej uczen
zostal przyjety przekazanie materialéw bibliotecznych. Przekazane zbiory stanowia wilasnosé¢ or-~
ganu prowadzacego. do ktérej uczen przechodzi.

§ 4. Zasady korzystania z kacika czytelniczego.

. Korzystajacy z kacika czytelniczego wpisujg si¢ do zeszytu odwiedzin.

W kaciku mozna korzystac ze wszystkich zbioréw tj. ksiggozbioru podrecznego, czasopism i zbiordéw
wypozyczalni.

Z ksiggozbioru podrgeznego i czasopism mozna korzysta¢ tylko na miejscu, nie wynoszac ich poza
WYyZnaczone miejsce.

Czytelnik ma wolny dostep do czasopism. Z ksiggozbioru podregcznego korzysta za posrednictwem
bibliotekarza.

Przed opuszczeniem kacika czytelniczego nalezy zwrdcié czytane pozycje bibliotekarzowi.

Kacik czytelniczy jest nieczynny w czasie prowadzonych zajeé¢ dydaktycznych przez bibliotekarza.

N



§ 5. Zasady korzystania z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej.

10.
1L

. Internetowe centrum Informacji Multimedialnej (ICIM) shuzy uczniom i pracownikom szkoty jako

zrédto wiedzy i informacji.
Z komputera multimedialnego moga nieodplatnie korzysta¢ wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty
w godzinach pracy biblioteki szkolne;.
Komputer w bibliotece stuzy przede wszystkim do wyszukiwania informacji w sieci Internet oraz prze-
gladania programéw edukacyjnych dostepnych w kaciku czytelni.
Praca przy komputerze mozliwa jest po otrzymaniu zgody nauczyciela — bibliotekarza.
Przed rozpoczeciem pracy nalezy wpisac sig do zeszytu kacika czytelni.
Uczen moze skorzysta¢ na miejscu z encyklopedii multimedialnych, stownikéw i innych baz danych
zakupionych przez biblioteke.
Korzystajacy odpowiada materialnie za stanowisko i za wyrzadzone szkody (zniszczenie sprzetu, za-
wirusowanie).
Niedozwolone jest wgrywanie wiasnych programow i kasowaé zainstalowanych.
Wszystkie czynnosci techniczne (wlaczanie, wylaczanie sprzetu) nalezy wykonywaé tylko w porozu-
mieniu z opiekunem pracowni.
Zabrania sig wkladania wlasnych dyskietek i ptyt CD do stacji dyskéw bez zgody nauczyciela.
Zabrania si¢ spozywania positkow przy stanowisku roboczym.

§ 6. Przepisy przejsciowe i koncowe

k.
2,

W latach 2018 do sierpnia 2019, przepisy regulaminu tyczg si¢ rowniez oddziatéw gimnazjalnych.
Traci moc Regulamin Biblioteki Szkolnej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Janusza Korczaka w Nowej
Rudzie z dnia 11 wrzeénia 2015 r.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.



